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 یاهو

 

 آموزش مدیریت محترم 

 با سلام و احترام 

 

 به شرح پیوست می باشد. جذب و استخدام پیرو درخواست و گفتگوی تلفنی اطلاعات کارگاه 

نحوه اجرا و سرفصلها به پیوست توضیح داده شده است. امید است که برگزاری این کارگاه نقش مهمی    -فرایند -تعریف

 منابع انسانی سازمانها و توسعه نام نیک شرکت  فراهم نماید.در توسعه 

 

 

 

 با سپاس 

 محبوبه مظاهری 

 منتور منابع انسانی/ مدرس مهارت های کوچینگ 
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 :ه، جامعه پذیری مصاحب ، های جذب، استخدامسرفصل و محتوای دوره آموزشی مهارت 

 چرایی اهمیت فرایند استخدام •

 استخدام پیش نیازهای  •

 سیستم سازی در فرایند جذب و استخدام  •

 برنامه ریزی برای استخدام و منابع انسانی  •

 چگونگی طراحی فرم های مورد نیاز  •

 شیوه های یافتن کارکنان از سنتی تا مدرن  •

 اصول مصاحبه  •

 های موثر شده در رزومه و انتخاب رزومه نحوه مطالعه و تاکید بر روی عوامل درج  •

 سازمانی ساختار  •

 شرح شغل و شرایط احراز شغل •

 چک لیست مصاحبه  •

 های استخدامیانواع مصاحبه  •

 ایگر حرفه های مصاحبه ها و ویژگی مهارت •

 و آنلاین  های مصاحبه حضوری تکنیک  •

 شونده نحوه آغاز و ایجاد ارتباط با مصاحبه •

 طرح سوالات موثر در زمان مصاحبه •

 شوندهالعمل بدن مصاحبه آشنایی با زبان بدن و تطابق پاسخ سوالات با عکس •

 شوندگانهای شخصیتی معتبر جهت فیلتر مصاحبه آشنایی با تست  •

 خطاهای رایج در مصاحبه  •

 اقدامات مورد نیاز بعد از استخدام •

 هزینه های یک استخدام بد  •

 فرایند آنبردینگ  •

 افراد جدید و فواید آن  جامعه پذیری  •

 ابزارهای جامعه پذیری  •

 و روش اجرای آن   پذیریجامعه الزامات  •

 نقش مربیگری در جامعه پذیری  •

 فرایند ارزیابی در طول سه ماه اول  •

 کار گروهی   کیس استادی و  •
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 همکاری شرایط 

 ساعت برگزار می شود.  8کارگاه در   ✓

 نفر  20حداکثر تعداد شرکت کنندگان   ✓

 شرکت کنندگان تحت نظر مدرس تمرینات گروهی را انچام خواهند داد.  ✓

 

 ارزش سرمایه گزاری:

   حق الزحمه مدرس  ✓

 همراه با اهدا کتاب به واحد آموزش   ✓
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 معرفی کتاب: 

 آشنایی با کوچینگ  -1

 نویسنده: محبوبه مظاهری 

 مهارت های ضروری برای کوچینگ مسیر شغلی  -2

 نویسنده: کاترین تالبوت 

 مترجم: محبوبه مظاهری 

 کوچینگ برای مدیران راهنمای  -3

 نویسنده: آنه لوهر، برایان امرسون

 مترجم: محبوبه مظاهری 

 تیم کاری  کوچینگ و آموزش -4

 نویسندگان: انجمن مدیریت و رهبری امریکا 

 مترجم: محبوبه مظاهری 

 برای توسعه فردی و شغلی  کوچینگ زندگی-5

 نویسنده: جنی پوردی 

 مترجم: محبوبه مظاهری 

 کوچینگ زندگیراهنمای  -6

 مارتین کورلی  نویسنده:

 مترجم: محبوبه مظاهری   

 راهنمای کوچینگ مدیران اجرایی  -7

 نویسنده: انیستیتو رهبری امریکا

 مترجم: محبوبه مظاهری 

 راهنمای منتورینگ سازمانی -8

 نویسنده : محبوبه مظاهری 

 راهنمای عملی منتورینگ سازمانی  -9

 مترجم: محبوبه مظاهری 
 

 

 اطلاعات کامل کتاب ها در سایت موجود می باشد.

 پیام دهید. 09335787550برای خرید کتاب ها لطفا در واتساپ به شماره 
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 خانم محبوبه مظاهری 

 مدرس مهارت های کوچینگ

 منتور منابع انسانی 

09125787550 

 

 :سایت
/coaching.ir-http://www.job 

 

 :اینستاگرام
coachingJob. 
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